








dengan pedoman dan ketentuan pengadaan barang/jasa dari pemberi
pinjaman/hibah bersangkutan. '

BAB 111
STANDAR DOKUMEN PENGADAAN BARANG /JASA

Pasal 5

(1) Peraturan Bupati ini mengatur Tata Cara Pengadaan Barang/Jasa
dengan metode pengadaan langsung beserta standar dokumen yang
digunakan dalam proses pengadaan langsung;

(2) Standar dokumen sebagaimana dimaksud pada ayat (1), dapat
disesuaikan dengan kebutuhan proses pengadaan barang/jasa

sepanjang tidak bertentangan dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan.

(3) Tata cara pengadaan barang/jasa dengan metode pengadaan langsung
sebagaimana dimaksud pada ayat (1), tercantum dalam Lampiran I yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

(4) Standar dokumen yang digunakan dalam proses pengadaan langsung
sebagaimana dimaksud pada ayat (1), bentuk dan formatnya tercantum
dalam Lampiran II yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Peraturan Bupati ini.

BAB IV
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 6
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten
Sumbawa.

Ditetapkan di Sumbawa Besar

pada tanggal eiu.Aﬁ|L.,ﬁd3
BUPATI $YMBAWA,

JAMALUDDIN MALIK

Diundangkan di Sumbawa Besar
pada tanggal e} ApriL 2019

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SUMBAWA,

RM

BERITA DAERAH KABUPATEN SUMBAWA TAHUN 2013 NOMOR







Kedua atas Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

1 Ayat (3)
4 Cukup Jelas
Ayat (4)
Cukup Jelas
Pasal 5
Cukup Jelas
Pasal 6
Cukup Jelas

¥
4,

TAMBAHAN BERITA DAERAH KABUPATEN SUMBAWA NOMOR
'



















A. Dokumen Pengadaan ini disusun berdasarkan Peraturan Presiden Republik
Indonesia Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah yang terakhir diubah dengan Peraturan Presiden Nomor 70

BAB 1. UMUM

Tahun 2012 beserta Petunjuk Teknisnya.

B. Dalam Dokumen ini dipergunakan istilah dan singkatan sebagai berikut:

- Pekerjaan
konstruksi

- HPS

- LDP

- Pejabat
Pengadaan

- PPK

- SPFK

- SPMK

seluruh pekerjaan yang berhubungan dengan
pelaksanaan konstruksi bangunan atau pembuatan
wujud fisik lainnya;

Harga Perkiraan Sendiri;
Lembar Data Pengadaan;

personil yang ditunjuk " untuk  melaksanakan
Pengadaan langsung;

Pejabat Pembuat Komitmen, yakni pejabat yang
bertanggung jawab atas pelaksanaan Pekerjaan;

Surat Perintah Kerja;

Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

—— — ——



BAB II. UNDANGAN PENGADAAN LANGSUNG

[kop surat SKPD]
Nomor : S 20__
Lampiran : 1 (satu) berkas
Kepada Yth.
Direktur/is [diisi dengan nama perusahaan/
di .

Perihal :Pengadaan Langsung Penyedia Pekerjaan konstruksi pada
[diisi dengan nama SKPD Pemilik Pekerjaan]

Dengan ini [perusahaan] Saudara kami undang untuk mengikuti proses
Pengadaan Langsung sebagai berikut:

1. Paket Pekerjaan
Nama paket pekerjaan
Nilai total HPS :Rp ( )
Sumber pendanaan : Tahun Anggaran ____

2. Pelaksanaan Pengadaan
Tempat dan alamat: [Ruang, Gedung, Lantai, Jalan, dst]
Telepon /Fax
Website

Saudara diminta untuk memasukkan dokumen kualifikasi, penawaran
administrasi, teknis dan harga, secara langsung sesuai dengan jadwal
pelaksanaan sebagai berikut:

No Kegiatan Hari/Tanggal Waktu
a. | Pemasukan Dokumen Kualifikasi | _/ s.d. ' / s.d.
b. Pemasukan Dokumen Penawaran JEA
. Pembukaan Dokumen
Penawaran, evaluasi, klarifikasi
teknis dan negosiasi harga [
d. Penandatanganan SPK / Shad i S oo e S

Apabila Saudara membutuhkan keterangan dan penjelasan lebih lanjut, dapat
menghubungi Pejabat Pengadaan sesuai alamat tersebut di atas sampai dengan
batas akhir pemasukan Dokumen Penawaran.

Demikian disampaikan untuk diketahui.

Pejabat Pengadaan pada [diisi dengan nama SKPD Pemilik Pekerjaan]
[tanda tangan]

[nama lengkap]
NIP.
















Klarifikasi dan Negosiasi.

12.4 Apabila klarifikasi dan negosiasi tidak mencapai
kesepakatan, maka Pejabat Pengadaan
menyatakan Pengadaan Langsung gagal, dan
dilakukan Pengadaan Langsung wulang dengan

mengundang penyedia lain.

13. Pembuatan 13.1 BAHPL merupakan kesimpulan dari hasil evaluasi
Berita penawaran serta klarifikasi dan negosiasi teknis dan
Acara Hasil harga yang dibuat dan ditandatangani oleh Pejabat
Pengadaan Pengadaan.

Langsung
(BAHPL) 13.2 BAHPL harus memuat hal-hal sebagai berikut:

a. nama dan alamat penyedia;

b. harga penawaran koreksi dan harga hasil
negosiasi;

c. unsur-unsur yang dievaluasi (apabila ada);

d. hasil negosiasi harga (apabila ada);

e. keterangan-keterangan lain yang dianggap perlu
mengenai hal ikhwal pelaksanaan Pengadaan
Langsung; dan

f. tanggal dibuatnya Berita Acara.

G. PENANDATANGANAN SPK

14. Penandata- 14.1Pejabat Pengadaan menyampaikan Berita Acara Hasil
nganan SPK Pengadaan Langsung (BAHPL) kepada PPK sebagai
dasar untuk menerbitkan SPK.

14.2PPK dan Penyedia wajib memeriksa konsep SPK yang
meliputi substansi, bahasa, redaksional, angka dan
huruf serta membubuhkan paraf pada setiap lembar
SPK.

14.3 Banyaknya rangkap SPK dibuat sesuai kebutuhan,
yaitu:
a. sekurang-kurangnya 2 (dua) SPK asli, terdiri dari:
1) SPK asli pertama untuk PPK dibubuhi materai
pada bagian yang ditandatangani oleh penyedia
pekerjaan konstruksi; dan
2) SPK  asli kedua untuk penyedia pekerjaan
konstruksi dibubuhi materai pada bagian yang
ditandatangani oleh PPK;
b. rangkap SPK lainnya tanpa dibubuhi materai,
apabila diperlukan.

14.4 Pihak yang berwenang menandatangani SPK atas
nama Penyedia adalah Sebagaimana dimaksud pada

angka 6.2




BAB IV. LEMBAR DATA KUALIFIKASI (LDK)

A. LINGKUP PEKERJAAN

B. SUMBER DANA

C. SYARAT PENYEDIA

1. Pejabat Pengadaan :

[diisi nama SKPD]
2. Alamat Pejabat Pengadaan:

[diisi alamat SKPD]

3. Website :
4, Nama paket pekerjaan : [diisi sesuai dengan
nama paket pekerjaan di DPA]

Pekerjaan ini dibiayai' dari sumber pendanaan
tahun anggaran

[diisi sumber dana dan tahun anggarannya

sesuai dokumen anggaran untuk

pembiayaannyal

Memiliki izin usaha bidang
[diisi sesuai bidang paket pekerjaan]

[Dokumen Kualifikasi dilengkapi dengan Pakta Integritas dan Formulir Isian
Kualifikasi sesuai dengan format 1.b dan 1.c Lampiran II]




BAB V. LEMBAR DATA PENGADAAN (LDP)

A. LINGKUP PEKERJAAN

B. SUMBER DANA

C. CARA PEMBAYARAN

D. MASA BERLAKUNYA
PENAWARAN

1. Pejabat Pengadaan:

[diisi nama SKPD]
2. Alamat Pejabat Pengadaan:
[diisi alamat SKPD]

3. Website :

4. Nama paket pekerjaan : [diisi sesuai dengan
nama paket pekerjaan di DPA]

5. Uraian singkat pekerjaan:
[diisi dengan uraian secara singkat dan jelas
pekerjaan/ kegiatan yang dilaksanakan]

6. Jangka waktu penyelesaian pekerjaan:

( ) hari kalender.
[diisi  waktu yang diperlukan untuk
menyelesaikan pekerjaan]

Pekerjaan ini dibiayai dari sumber pendanaan
tahun anggaran

[diisi sumber dana dan tahun anggarannya

sesuai dokumen '  anggaran untuk

pembiayaannyal

Pembayaran dilakukan dengan cara

[diisi  pembayarannya dilaksanakan secara
bulanan (monthly certificate), berdasarkan
tahapan penyelesaian pekerjaan (termijn), atau
sekaligus] '

Masa berlaku penawaran selama
( ) hari kalender sejak batas akhir
waktu pemasukan penawaran.

[diisi dengan memperhitungkan awal pemasukan
penawaran sampai dengan penandatanganan
kontrak].




BAB VI. SPESIFIKASI TEKNIS DAN GAMBAR

Keterangan
Uraian dalam Spesifikasi Teknis dan Gambar disediakan oleh Pejabat
Pengadaan.
BAB VII. DAFTAR KUANTITAS DAN HARGA
URAIAN KODE HARGA | JUMLAH
No. | PEKERJAAN | ANALISA | VOLUME | SATUAN | SATUAN (Rp.)
(Rp.)
SUBTOTAL
PPN (10%)
TOTAL
Keterangan

1. Daftar Kuantitas dan Harga harus dibaca sesuai dengan Instruksi
Kepada Penyedia (IKP), Spesifikasi Teknis dan Gambar.

2. Harga dalam Daftar Kuantitas dan Harga telah mencakup semua
biaya pekerjaan, pengawasan, bahan-bahan, perawatan, asuransi,
laba, pajak, bea, dan semua resiko, tanggung jawab, dan kewajiban

yang diatur dalam SPK.
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BAB VIII. BENTUK DOKUMEN PENAWARAN

A. SURAT PENAWARAN

[Kop Surat Badan Usahal

Nomor ¢ : 20
Lampiran :

Kepada Yth.:

Pejabat Pengadaan pada [diisi dengan nama SKPD]
di

Perihal : Penawaran Pekerjaan

Sehubungan dengan undangan Pengadaan Langsung nomor:
tanggal dan setelah kami pelajari dengan
saksama Dokumen Pengadaan, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk
pekerjaan sebesar Rp ( ).

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang
tercantum dalam Dokumen Pengadaan untuk melaksanakan pekerjaan tersebut
di atas. Kami akan melaksanakan pekerjaan tersebut dengan jangka waktu
pelaksanaan pekerjaan selama ( ) hari kalender. Penawaran

ini berlaku selama ( ) hari kalender sejak tanggal surat
penawaran ini.

Sesuai dengan persyaratan, bersama Surat Penawaran ini kami
lampirkan:
1. [Daftar Kuantitas dan Harga, apabila dipersyaratkan/;
2. [Surat Kuasa, apabila adaj;
3. Pakta Integritas;
4. Dokumen penawaran teknis, terdiri dari :
a. Metoda Pelaksanaan;
b. Jadwal Waktu Pelaksanaan;
c. Daftar Personil Inti;
d. Jenis, kapasitas, komposisi, dan jumlah peralatan utama minimal yang
dibutuhkan;
e. Spesifikasi teknis;
5. [Dokumen lain yang dipersyaratkan/.

Surat Penawaran beserta lampirannya kami sampaikan sebanyak 1 (satu)
rangkap dokumen asli. Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka
kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang
tercantum dalam Dokumen Pengadaan.

PT/CV/Firma
[pilih yang sesuai dan cantumkan namaj

(nama terangl

Jabatan
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B. SURAT KUASA
[bentuk Surat Kuasa disesuaikan dengan format 1.a Lampiran II]

C.PENAWARAN TEKNIS

Dokumen Penawaran Teknis

[Cantumkan dan jelaskan secara rinci hal-hal berikut. jika diperlukan, keterangan
dapat dicantumkan dalam lembar tersendiri/tambahan]

1. metode pelaksanaan pekerjaan [diyakini menggambarkan penguasaan dalam
penyelesaian pekerjaan],

jadwal waktu pelaksanaan pekerjaan [tidak melampaui batas waktu yang
ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan];

jenis, kapasitas, komposisi dan jumlah peralatan minimal [sesuai dengan
yang ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan],

spesifikasi teknis; :

personil inti yang akan ditempatkan secara penuh [sesuai dengan
persyaratan yang ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan, serta posisinya
dalam manajemen pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan organisasi
pelaksanaan yang diajukan/; dan

6. [hal-hal lain yang dipersyaratkan].

. W A9
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BAB IX. BENTUK DOKUMEN LAIN

A. SURAT PERINTAH KERJA

[kop surat satuan kerja Pejabat Pembuat Komitmen/

SATUAN KERJA:
SURAT PERINTAH KERJA
(SPK)
NOMOR DAN TANGGAL SPK:
Halaman __dari __
PAKET PEKERJAAN:
NOMOR DAN' TANGGAL SURAT UNDANGAN
PENGADAAN LANGSUNG:
NOMOR DAN TANGGAL BERITA ACARA HASIL
PENGADAAN LANGSUNG:
SUMBER DANA: [sebagai contoh, cantumkan "dibebankan atas DIPA Tahun

Anggaran untuk mata anggaran kegiatan

WAKTU PELAKSANAAN PEKERJAAN: __ ( * ) hari kalender/bulan/tahun

NILAI PEKERJAAN

z 2 Harga

No. Uraian Pekerjaan Volume Satuan Satuan (Rp) Jumlah(Rp)
Subtotal

PPN (10%)

Total

Terbilang :

INSTRUKSI KEPADA PENYEDIA: Penagihan hanya dapat dilakukan setelah
penyelesaian pekerjaan yang diperintahkan dalam SPK ini dan dibuktikan dengan
Berita Acara Serah Terima. Jika pekerjaan tidak dapat diselesaikan dalam jangka
waktu pelaksanaan pekerjaan karena kesalahan atau kelalaian penyedia maka
penyedia berkewajiban untuk membayar denda kepada PPK sebesar 1/1000 (satu per
seribu) dari nilai SPK sebelum PPN setiap hari kalender keterlambatan [tentukan dasar
pengenaan denda: total atau bagian SPK]

Pejabat Pembuat Komitmen PT/CV/Firma/...
[tanda tangan dan cap (jika salinan asli ini [tanda tangan dan cap (jika salinan asli
untuk Penyedia maka rekatkan materai ini untuk proyek/ satuan kerja Pejabat
Rp 6.000,- )] Pembuat Komitmen maka rekatkan

materai Rp 6.000,- )]

[nama L _ [nama lengkap]

NIP. [jabatan]
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21.

dan/atau pelanggaran persaingan sehat dalam pelaksanaan pengadaan, maka PPK dikenakars
sanksi berdasarkan peraturan perundang-undangan.

PEMBAYARAN
a. Pembayaran prestasi hasil pekerjaan yang disepakati dilakukan oleh PPK, dengan ketentuan:
1) penyedia telah mengajukan tagihan disertai laporan kemajuan hasil pekerjaan (untuk kon
harga satuan atau gabungan harga satuan dan lump sum);
2) pembayaran dilakukan dengan [sistem bulanan/sistem termin/pembayaran secara sekaligus|;
3) pembayaran dilakukan senilai pekerjaan yang telah terpasang, tidak termasuk bahan/materi
dan peralatan yang ada di lokasi pekerjaan;
4) pembayaran harus dipotong denda (apabila ada), pajak dan nang retensi.
b. Pembayaran terakhir hanya dilakukan setelah pekerjaan selesai 100% (seratus perseratus) d
Berita Acara penyerahan pertama pekerjaan diterbitkan.
¢. PPK dalam kurun waktu 7 (tujuh) hari kerja setelah pengajuan permintaan pembayaran
penyedia harus sudah mengajukan surat permintaan pembayaran kepada Pejabat Penanda
Surat Perintah Membayar (PPSPM).
d. Bila terdapat ketidaksesuaian dalam perhitungan angsuran, tidak akan menjadi alasan un
menunda pembayaran. PPK dapat meminta penyedia untuk menyampaikan perhitungan pi
sementara dengan mengesampingkan hal-hal yang sedang menjadi perselisihan.

DENDA

Penyedia berkewajiban untuk membayar sanksi finansial berupa Denda sebagai akibat wanp:
atau cidera janji terhadap kewajiban-kewajiban penyedia dalam SPK ini. PPK mengenakan Den
dengan memotong angsuran pembayaran prestasi pekerjaan penyedia. Pembayaran Denda tid
mengurangi tanggung jawab kontraktual penyedia.

PENYELESAIAN PERSELISIHAN

PPK dan penyedia berkewajiban untuk berupaya sungguh—sung;guh menyelesaikan secara damai sem
perselisihan yang timbul dari atau berhubungan dengan SPK ini atau interpretasinya selama a
setelah pelaksanaan pekerjaan. J:kapemchﬁhmtldakdapmdmelesaﬂmn secara musyawarah
perselisihan akan diselesaikan melalui pengadilan negeri dalam wilayah hulkum Republik Indonesia.

LARANGAN PEMBERIAN KOMISE .

Penyedia menjamin bahwa tidak satu pun personil satuan kerja PPK telah atau akan menerima km
atau keuntungan tidak sah lainnya baik langsung maupun tidak langsung dari SPK ini. Pen;
menyetujui bahwa pelanggaran syarat ini merupakan pelanggaran yang mendasar terhadap SPK ini.

KETENTUAN-KETENTUAN LAIN YANG DIANGGAP PERLU
[diisi dengan ketentuan lain yang dianggap perlu dan belum termuat dalam poin 1 sampai dengan 24|
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B. SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)

[kop surat satuan kerja Pejabat Pembuat Komitmen]

SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)
Nomor :
Paket Pekerjaan :

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : [nama Pejabat Pembuat Komitmen]

Jabatan : [jabatan Pejabat Pembuat Komitmen]

Alamat : [alamat satuan kerja Pejabat Pembuat Komitmen]
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen;

berdasarkan Surat Perintah kerja (SPK) [diisi dengan nama paket
pekerjaan] nomor [diisi degan nomor SPK] tanggal [diisi
dengan tanggal SPK], bersama ini memerintahkan:

Nama : [nama Perusahaan Penyedia Pekerjaan konstruksi]
Alamat : [alamat Penyedia Pekerjaan konstruksi|

yang dalam hal ini diwakili oleh : [nama direktur/ kuasa direktur]
selanjutnya disebut sebagai Penyedia Pekerjaan konstruksi;

untuk melaksanakan pekerjaan konstruksi dengan memperhatikan ketentuan-
ketentuan sebagai berikut :

1. Macam Pekerjaan:
2. Tanggal Mulai Kerja: :
3. Syarat-svarat pekerjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan SPK;

4. Waktu penyelesaian : selama ___ ( ) hari kalender/bulan/tahun
dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal

5. Denda: Terhadap setiap hari keterlambatan pelaksanaan/penyelesaian
pekerjaan Penyedia akan dikenakan Denda Keterlambatan sebesar 1/1000
(satu per seribu) dari Nilai Kontrak atau bagian tertentu dari Nilai SPK
sebelum PPN sesuai dengan persyaratan dan ketentuan SPK.

Sumbawa Besar, 20
Menerima dan menyetujui :
PT/CV/Firma/... Pejabat Pembuat Komitmen
[tanda tangan] [tanda tangan]
[nama lengkap wakil sah badan [nama lengkap]

usahal NIP:
[jabatan]
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BAB I. UMUM

A. Dokumen Pengadaan ini disusun berdasarkan Peraturan Presiden Republik
Indonesia Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah yang terakhir diubah dengan Peraturan Presiden Nomor 70
Tahun 2012 beserta Petunjuk Teknisnya.

B. Dalam Dokumen ini dipergunakan istilah dan singkatan sebagai berikut:

- Jasa : jasa layanan professional yang membutuhkan
konsultansi keahlian tertentu di berbagai bidang keilmuan yang
mengutamakan adanya olah pikir (brainware);
- KAK : Kerangka Acuan Kerja;
- HPS : Harga Perkiraan Sendiri;
- LDK : Lembar Data Kualifikasi;
o - LDP : Lembar Data Pengadaan;
- Pejabat . personil yang ditunjuk untuk melaksanakan
Pengadaan pengadaan langsung; .
- PPK : Pejabat Pembuat Komitmen, yakni pejabat yang
bertanggung jawab atas pelaksanaan pekerjaan;
- SPK : Surat Perintah Kerja
- SPMK : Surat Perintah Mulai Kerja




"

BAB II. UNDANGAN PENGADAAN LANGSUNG

[kop surat SKPD]
Nomor : ) 20__
Lampiran  : 1 (satu) berkas
Kepada Yth.
Direktur/is [diisi dengan nama perusahaan]
di
Perihal :Pengadaan Langsung Penyedia Jasa konsultansi pada [diisi

dengan nama SKPD Pemilik Pekerjaan]

Dengan ini [perusahaan] Saudara kami undang untuk mengikuti proses
Pengadaan Langsung sebagai berikut:

1. Paket Pekerjaan
Nama paket pekerjaan ;
Nilai total HPS :Rp ( v
Sumber pendanaan - Tahun Anggar:

2. Pelaksanaan Pengadaan
Tempat dan alamat: [Ruang, Gedung, Lantai, Jalan, dst|
Telepon /Fax
Website

Saudara diminta untuk memasukkan penawaran administrasi, teknis dan biaya,
secara langsung sesuai dengan jadwal pelaksanaan sebagai berikut:

No Kegiatan Hari/Tanggal Waktu
a. | Pemasukan Dokumen ' _
Kualifikasi __ i e o s.d.
b. Pemasukan Dokumen
Penawaran S S B, =
c. | Pembukaan Dokumen /
Penawaran, Evaluasi, Klarifikasi
Teknis dan Negosiasi Harga
d. | Penandatanganan SPK / _

Apabila Saudara membutuhkan keterangan dan penjelasan lebih lanjut, dapat
menghubungi Pejabat Pengadaan sesuai alamat tersebut di atas sampai dengan
batas akhir pemasukan Dokumen Penawaran.-

Demikian disampaikan untuk diketahui.

Pejabat Pengadaanpada _ [diisi dengan nama SKPD Pemilik Pekerjaan]
[tanda tangan] ’

[nama lengkap]
NIP.




























J. keterangan-keterangan lain yang dianggap perlu
mengenai hal ikhwal pelaksanaan Penunjukan
Langsung;

k. tanggal dibuatnya Berita Acara.

J. PENANDATANGANAN SPK

17. Penandatang- 17.1 Pejabat Pengadaan menyampaikan BAHPL kepada
anan SPK PPK sebagai dasar untuk menerbitkan SPK.

17.2 PPK dan penyedia tidak diperkenankan mengubah
substansi Dokumen Pengadaan sampai dengan
penandatanganan SPK.

17.3 PPK dan penyedia wajib memeriksa konsep SPK
meliputi substansi, bahasa, redaksional, angka dan
huruf serta membubuhkan paraf pada setiap
lembar. i

17.4 Banyaknya rangkap SPK dibuat sesuai kebutuhan,
yaitu:
a. sekurang-kurangnya 2 (dua) SPK asli, terdiri dari:
1) SPK asli pertama untuk PPK dibubuhi materai
pada bagian yang ditandatangani oleh
penyedia; dan
2) SPK asli kedua untuk penyedia dibubuhi
materai pada bagian yang ditandatangani oleh
PPK;
b. rangkap SPK lainnya tanpa dibubuhi materai,
apabila diperlukan.

17.5 Pihak yang berwenang menandatangani SPK atas

nama penyedia adalah sebagaimana ditentukan
pada angka 6.2.
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BAB IV. LEMBAR DATA KUALIFIKASI (LDK)

A. LINGKUP PEKERJAAN

B. SUMBER DANA

C. SYARAT PENYEDIA

1. Pejabat Pengadaan :

[diisi nama SKPD]
2. Alamat Pejabat Pengadaan:

_[diisi alamat SKPD]

3. Website :
4. Nama paket pekerjaan : [diisi sesuai dengan
nama paket pekerjaan di DPA]

Pekerjaan ini dibiayai dari sumber pendanaan
tahun anggaran

[diisi sumber dana dan tahun anggarannya

sesuai dokumen . anggaran untuk

pembiayaannyal

Memiliki izin usaha bidang
[diisi sesuai bidang paket pekerjaan]

[Dokumen Kualifikasi dilengkapi dengan Pakta Integritas dan Formulir Isian
Kualifikasi sesuai dengan format 1.b dan 1.c Lampiran Il
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3) dan seterusnya

o. Nilai 1 (Satu) Orang Tenaga Ahli X bobot tenaga ahli
= NILAI BOBOT tenaga ahli

p. Total NILAI BOBOT seluruh tenaga ahli X bobot
unsur Kualifikasi Tenaga Ahli = NILAI KUALIFIKASI
TENAGA AHLI.

Nilai Evaluasi Teknis = NILAI PENGALAMAN
PERUSAHAAN + NILAI PENDEKATAN DAN
METODOLOGI + NILAI KUALIFIKASI TENAGA AHLI

5. Ambang batas nilai teknis (passing grade) =

F. Evaluasi Biaya Jangka waktu pelaksanaan Evaluasi Biaya :

G. Unit Biaya
Personil
Berdasarkan
Satuan Waktu

s.d

[tuliskan tanggal bulan dan tahun]

Unit biaya personil berdasarkan satuan waktu dihitung
sebagai berikut:

1 (satu) bulan : ( ) hari kerja
1 (satu) hari kerja : ( __) jam kerja
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BAB VI. KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

A. Pendahuluan!

1. Latar Belakang

2. Maksud dan
Tujuan

3. Sasaran

4. Lokasi Kegiatan

5. Sumber
Pendanaan

6. Nama dan
Organisasi
Pejabat Pembuat
Komitmen

Kegiatan ini dibiayai dari sumber pendanaan:

Nama Pejabat Pembuat Komitmen:

Satuan Kerja:

7. Data Dasar
8. Standar Teknis

9, Studi-Studi
Terdahulu

10.Referensi Hukum

B. Data Penunjang?

C. Ruang Lingkup

11. Lingkup
Kegiatan
12. Keluaran?

13. Peralatan,
Material,
Personil dan
Fasilitas dari
PPK

14, Peralatan dan
Material dari
Penyedia Jasa
Konsultansi

15. Lingkup
Kewenangan
Penyedia Jasa

16. Jangka Waktu
Penyelesaian
Kegiatan

! Uraian Pendahuluan memuat gambaran secara garis besar mengenai pekerjaan yang akan dilaksanakan.

¢ Data penunjang terdiri dari data yang berkaitan dengan pelaksanaan pekerjaan.
8 Dijelaskan pula keterkaitan antara suatu keluaran dengan keluaran lain.
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17. Personil Posisi Kualifikasi Jumlah
Orang Bulan®
Tenaga Ahli:
Tenaga Pendukung (jika ada):
18. Jadwal Tahapan
Pelaksanaan
Kegiatan
D. Laporan
19. Laporan Laporan Pendahuluan memuat:
Pendahaluan Laporan harus diserahkan selambat-lambatnya: __
( ) hari kerja/bulan‘sejak SPMK diterbitkan
sebanyak ( ) buku laporan.
20. Laporan Laporan Bulanan memuat:
Bulanan Laporan harus diserahkan selambat-lambatnya: __
( ) hari kerja/bulan sejak SPMK diterbitkan
sebanyak __ | ) buku laporan.
21. Laporan Antara Laporan Antara memuat hh:::.si.l sementara pelaksanaan

22. Laporan Akhir

kegiatan:

Laporan harus diserahkan selambat-lambatnya: __
( ) hari kerja/bulan sejak SPMK diterbitkan
sebanyak __ ( ) buku laporan.

Laporan Akhir memuat:

Laporan harus diserahkan selambat-lambatnya:

( ) hari kerja/bulan sejak SPMK diterbitkan
sebanyak __ | ) buku laporan dan cakram
padat (compact disc/ CD) (jika diperlukan).

E. Hal-Hal Lain

23. Pedoman
Pengumpulan
Data Lapangan

24, Alih
Pengetahuan

Pengumpulan data lapangan harus memenuhi
persyaratan berikut: '

Jika  diperlukan, Penyedia Jasa Konsultansi
berkewajiban untuk menyelenggarakan pertemuan dan
pembahasan dalam rangka alih pengetahuan kepada
personil satuan kerja PPK berikut:

4 Khusus untuk Metode Evaluasi Pagu Anggaran jumlah orang bulan tidak boleh dicantumkan.

21







Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan
sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam
Dokumen Pengadaan.

PT/CV/Firma/...

Jabatan

B. SURAT KUASA
[bentuk Surat Kuasa disesuaikan dengan format 1.a Lampiran IIf

C. DOKUMEN PENAWARAN TEKNIS
1. DATA ORGANISASI PERUSAHAAN

DATA ORGANISASI [ PT/ CV/ Firma]

[eantumkan uraian ringkas mengenai latar belakang dan organisasi peserta
dan penanggung jawab yang ditugaskan untuk mengelola pekerjaan jasa
konsultansi ini]. \

2. DAFTAR PENGALAMAN KERJA SEJENIS .10 (SEPULUH) TAHUN
TERAKHIR

Pengguna Nama
No. Jasa/ Sumber| Paket ;i‘n gkuai Periode (B)uml:f K:f;iak
Dana Pekerjaan i
1 2 3 4 5 5 (4

Keterangan isi kolom : .

. Nomor urut

. Nama instansi pengguna jasa dan sumber dana
. Nama paket pekerjaan

. Jenis lingkup layanan jasa konsultansi

. Jangka waktu layanan

. Jumlah orang bulan yang digunakan

. Nilai kontrak pekerjaan

SOk W=

3. URAIAN PENGALAMAN KERJA SEJENIS 10 (SEPULUH) TAHUN
TERAKHIR g

Pengguna Jasa

Paket Pekerjaan

Lingkup Produk Utama

Lokasi Proyek

Nilai Kontrak

No. Kontrak

Waktu Pelaksanaan

it e d 173 L] o o ] [

Jumlah Tenaga Ahli
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10. DAFTAR RIWAYAT HIDUP PERSONIL YANG DIUSULKAN

1.

2

6.
i

8.

Daftar Riwayat Hidup

Posisi yang diusulkan

.Nama Perusahaan
3. Nama Personil

4,

5. Pendidikan (Lembaga pendidikan,

Tempat/Tanggal Lahir

tempat dan tahun tamat belajar,
dilampirkan rekaman ijazah ) : s

Pendidikan Non Formal

Penguasaan Bahasa Inggris
dan bahasa Indonesia

Pengalaman Kerja®

a. Nama Proyek

b. Lokasi Proyek

c. Pengguna Jasa

d. Nama Perusahaan

e. Uraian Tugas

f. Waktu Pelaksanaan

g. Posisi Penugasan

h. Status Kepegawaian pada Perusahaan
i. Surat Referensi dari Pengguna Jasa :

9. Status kepegawaian pada perusahaan ini

Daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan penuh rasa
tanggung jawab. Jika terdapat pengungkapan keterangan yang tidak benar
secara sengaja atau sepatutnya diduga maka saya siap untuk digugurkan dari

proses Penunjukan Langsung atau dikeluarkan jika sudah dipekerjakan.

Mcngetahui:
[nama Penyedia Jasa
Yang membuat pernyataan, Konsultansi]

nama jelas nama

9  Setiap pengalaman kerja yang dicantumkan harus disertai dengan referensi dari pengguna jasa yang bersangkutan.
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11. SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN UNTUK DITUGASKAN

PERNYATAAN KESEDIAAN UNTUK DITUGASKAN

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama
Alamat

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk melaksanakan paket

pekerjaan jasa konsultansi [diisi dengan nama paket pekerjaan]
untuk Penyedia Jasa konsultansi [diisi dengan perusahaan] sesuai
dengan usulan jadwal penugasan saya dari bulan tahun

sampai dengan bulan tahun dengan posisi sebagai tenaga
ahli :

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan penuh rasa
tanggung jawab.

20__
Mengetahui:
[nama Penyedia Jasa
Yang membuat pernyataan, Konsultansi]
[nama jelas] [nama jelas wakil sah]

12. DOKUMEN PENAWARAN BIAYA
a. Rekapitulasi Penawaran Biaya

REKAPITULASI PENAWARAN BIAYA

, Total Harga
No. Uraian (Rp)

1 Biaya Langsung Personil

II Biaya Langsung Non-Personil

Sub-total

PPN 10%

Total

Terbilang:
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B. BENTUK SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)

[kop surat satuan kerja Pejabat Pembuat Komitmen]

SURAT PERINTAH MULAI KERJA. (SPMEK)
Nomor : *
Paket Pekerjaan :

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : [nama Pejabat Pembuat Komitmen/

Jabatan : [jabatan Pejabat Pembuat Komitmen]

Alamat : [alamat satuan kerja Pejabat Pembuat Komitmen]
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen;

berdasarkan Surat Perintah kerja (SPK) [diisi dengan nama paket
pekerjaan] nomor [diisi degan nomor SPK] tanggal [diisi
dengan tanggal SPK], bersama ini memerintahkan:

Nama : [nama Perusahaan Penyedia Jasa konsultansi|

Alamat : [alamat Penyedia Jasa konsultansi]

yang dalam hal ini diwakili oleh : [nama direktur/ kuasa direktur]
selanjutnya disebut sebagai Penyedia Jasa konsultansi;

untuk melaksanakan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan
sebagai berikut :

1. Macam Pekerjaan:

. Tanggal Mulai Kerja: :

2
3. Svarat-syarat pekerjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan SPK;
4

. Waktu penvelesaian : selama __ | ) hari kalender/bulan/tahun
dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal

5. Denda: Terhadap setiap hari keterlambatan pelaksanaan/penyelesaian
pekerjaan Penyedia akan dikenakan Denda Keterlambatan sebesar 1/1000
(satu per seribu) dari Nilai SPK atau bagian tertentu dari Nilai SPK sesuai
dengan persyaratan dan ketentuan SPK.

Sumbawa Besar, 20__
Menerima dan menyetujui :
PT/CV/Firma/... Pejabat Pembuat Komitmen
[tanda tangan] [tanda tangan]
[nama lengkap wakil sah badan usahal [nama lengkap]
[jabatan NIP:
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BAB 1. UMUM

A.Dokumen Pengadaan ini disusun berdasar.kan Pératuran Presiden Republik

Indonesia Nomor 54

Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa

Pemerintah yang terakhir diubah dengan Peraturan Presiden Nomor 70
Tahun 2012 beserta Petunjuk Teknisnya.

B.Dalam Dokumen ini dipergunakan istilah dan singkatan sebagai berikut:

- Jasa lainnya

- HPS
- LDP

- Pejabat
Pengadaan

- PPK

- SPK

- SPMK

Jasa yang membutuhkan kemampuan tertentu yang
mengutamakan keterampilan (skillware) dalam suatu
sistem tata kelola yang telah dikenal luas didunia
usaha untuk menyelesaikan suatu pekerjaan atau
segala pekerjaan dan/atau penyediaan jasa selain
jasa konsultansi, pelaksanaan pekerjaan konstruksi
dan pengadaan barang;

Harga Perkiraan Sendiri;
Lembar Data Pengadaan,;

personil yang ditunjuk untuk melaksanakan
Pengadaan langsung;

Pejabat Pembuat Komitmen, yakni pejabat yang
bertanggung jawab atas pelaksanaan pekerjaan;

Surat Perintah Kerja

Surat Perintah Mulai Kerja




BAB II. UNDANGAN PENGADAAN LANGSUNG

[kop surat SKPD]

Nomor : 20 __

Lampiran : 1 (satu) berkas

Kepada Yth. ;
Direktur/is [diisi dengan nama perusahaan]
di

Perihal :Pengadaan Langsung Penyedia Jasa lainnya pada
dengan nama SKPD Pemilik Pekerjaan]

[diisi

Dengan ini [perusahaan] Saudara kami undang untuk mengikuti proses

Pengadaan Langsung sebagai berikut:

1. Paket Pekerjaan
Nama paket pekerjaan B
Nilai total HPS : Rp ( )
Sumber pendanaan : Tahun Anggaran

2. Pelaksanaan Pengadaan
Tempat dan alamat:
Telepon /Fax
Website

[Ruang, Gedung, Lantai, Jalan, dst]

Saudara diminta untuk memasukkan penawaran administrasi, teknis dan harga,

secara langsung sesuai dengan jadwal pelaksanaan sebagai berikut:

c. | Penandatanganan SPK /

No Kegiatan Hari/Tanggal Waktu
a. Pemasukan Dokumen -

Penawaran - | s.d. o s.d.
b. | Pembukaan Dokumen / '

Penawaran, Evaluasi, Klarifikasi

Teknis dan Negosiasi Harga

Apabila Saudara membutuhkan keterangan dan penjelasan lebih lanjut, dapat
menghubungi Pejabat Pengadaan sesuai alamat tersebut di atas sampai dengan

batas akhir pemasukan Dokumen Penawaran.
Demikian disampaikan untuk diketahui.
Pejabat Pengadaan pada

[tanda tangan]

[nama lengkap]
NIP.

[diisi dengan nama SKPD Pemilik Pekerjaan]



















12.3 Banyaknya rangkap SPK dibuat sesuai kebutuhan,
yaitu:
a. Sekurang-kurangnya 2 (dua) SPK asli, terdiri
dari:

1) SPK asli pertama untuk PPK dibubuhi
materai pada bagian yang ditandatangani
oleh penyedia jasa lainnya; dan

2) SPK asli kedua untuk penyedia jasa
lainnya dibubuhi materai pada bagian yang
ditandatangani oleh PPK;

b. rangkap SPK lainnya tanpa dibubuhi materai,

apabila diperlukan. '

12.4 Pihak yang berwenang menandatangani SPK atas

nama Penyedia adalah sebagaimana dimaksud pada
angka 6.2 ,




BAB IV. LEMBAR DATA PENGADAAN (LDP)

A. LINGKUP PEKERJAAN

B. SUMBER DANA

C. CARA PEMBAYARAN

D. MASA BERLAKUNYA

PENAWARAN

E. SYARAT PENYEDIA

w £ W ko

1. Pejabat Pengadaan :

__[diisi nama SKPD]
. Alamat Pejabat Pengadaan:
[diisi alamat SKPD]

. Website :

. Nama paket pekerjaan : [diisi sesuai dengan
nama paket pekerjaan di DPA]

. Uraian singkat pekerjaan:
[diisi dengan uraian secara singkat dan jelas
pekerjaan/ kegiatan yang dilaksanakan]

6. Jangka waktu penyelesaian pekerjaan:

( ) hari kalender.
[diisi  waktu yang  diperlukan  untuk
menyelesaikan pekerjaan]

Pekerjaan ini dibiayai dari sumber pendanaan
tahun anggaran

[ditsi sumber dana dan tahun anggarannya

sesuai dokumen anggaran untuk

pembiayaannya/

Pembayaran dilakukan dengan cara

[diisi pembayarannya dilaksanakan secara
bulanan (monthly certificate), berdasarkan
tahapan penyelesaian pekerjaan (termijn), atau
sekaligus]

Masa berlaku penawaran selama
( ) hari kalender.

[diisi dengan waktu yang diperlukan untuk
proses pengadaan langsung sampai dengan
penandatanganan SPK].

Memiliki izin usaha bidang
[diisi sesuai bidang paket

pekerjaan]




BAB V. SPESIFIKASI TEKNIS DAN GAMBAR

'

Keterangan

Uraian dalam Spesifikasi Teknis dan Gambar disediakan oleh Pejabat
Pengadaan.

"

BAB VI. DAFTAR KUANTITAS DAN HARGA

URAIAN HARGA JUMLAH
No. PEKERJAAN VOLUME | SATUAN SATUAN (Rp.)
(Rp.)
SUBTOTAL
PPN (10%)
TOTAL
Keterangan

1. Daftar Kuantitas dan Harga harus dibaca sesuai dengan Instruksi
Kepada Penyedia (IKP), Spesifikasi Teknis dan Gambar.

2. Harga dalam Daftar Kuantitas dan Harga telah mencakup semua
biaya pekerjaan, pengawasan, bahan-bahan, perawatan, asuransi,
laba, pajak, bea, dan semua resiko, tanggung jawab, dan kewajiban
yang diatur dalam SPK. .




BAB VII. BENTUK DOKUMEN PENAWARAN

"

A. BENTUK SURAT PENAWARAN

[Kop Surat Badan Usaha]

Nomor : ; 20__

Lampiran :

Kepada Yth.:

Pejabat Pengadaan pada [diisi dengan nama SKPD]

di

Perihal : Penawaran Pekerjaan [nama pekerjaan diisi oleh
Pejabat Pengadaan]

Sehubungan dengan undangan Pengadaan Langsung nomor:
tanggal dan setelah kami pelajari dengan
saksama Dokumen Pengadaan, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk
pekerjaan sebesar Rp ( ).

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang
tercantum dalam Dokumen Pengadaan untuk melaksanakan pekerjaan tersebut
di atas. Kami akan melaksanakan pekerjaan tersebut dengan jangka waktu
pelaksanaan pekerjaan selama ( ) hari kalender. Penawaran
ini berlaku selama ( ) hari kalender sejak tanggal surat
penawaran ini.

Sesuai dengan persyaratan, bersama Surat Penawaran ini kami
lampirkan:
[Daftar Kuantitas dan Harga, apabila dipersyaratkan];
[Surat Kuasa, apabila adaj;
Pakta Integritas;
Dokumen penawaran teknis, terdiri dari :
a. Jadwal Waktu Pelaksanaan;
b. Spesifikasi teknis;
5. [Dokumen lain yang dipersyaratkan).

ot

Surat Penawaran beserta lampirannya kami sampaikan sebanyak 1 (satu)
rangkap dokumen asli. Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka
kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang
tercantum dalam Dokumen Pengadaan.

PT/CV/Firma/...

Nama terang
Jabatan
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B. SURAT KUASA
[bentuk Surat Kuasa disesuaikan dengan format 1.a Lampiran IIf

C.PAKTA INTEGRITAS .
[bentuk Pakta Integritas disesuaikan dengan format 1.b Lampiran II]

D.FORMULIR ISIAN KUALIFIKASI
[bentuk formulir isian kualifikasi disesuaikan dengan format 1.c Lampiran II]

E. BENTUK PENAWARAN TEKNIS
[Cantumkan dan jelaskan secara rinci hal-hal berikut. Jika diperlukan,
keterangan dapat dicantumkan dalam lembar tersendiri/ tambahan]
1. jadwal waktu pelaksanaan pekerjaan [tidak melampaui batas waktu yang
ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan],
2. spesifikasi teknis; '
3. [hal-hal lain yang dipersyaratkan]. *
















23.

24,

25.

sementara dengan mengesampingkan hal-hal yang sedang menjadi perselisihan.

DENDA

Penyedia berkewajiban untuk membayar sanksi finansial berupa Denda sebagai akibat wanprestasi
atau cidera janji terhadap kewajiban-kewajiban penyedia dalam SPK ini. PPK mengenakan Denda
dengan memotong angsuran pembayaran prestasi pekerjaan penyedia. Pembayaran Denda tidak
mengurangi tanggung jewab kontraktual penyedia. ’

PENYELESAIAN PERSELISIHAN -

PPK dan penyedia berkewajiban untuk berupaya sungguh-sungguh menyelesaikan secara damai
semua perselisihan yang timbul dari atau berhubungan dengan SPK ini atau interpretasinya selama
atau setelah pelaksanaan pekerjaan. Jika perselisihan tidak dapat diselesaikan secara musyawarah
maka perselisihan akan diselesaikan melalui pengadilan negeri dalam wilayah hukum Republik

Indonesia.

LARANGAN PEMBERIAN KOMISI

Penyedia menjamin bahwa tidak satu pun personil satuan kerja PPK telah atau akan menerima
komisi atau keuntungan tidak sah lainnya baik langsung maupun tidak langsung dari SPK ini.
Pcplix(yed.ia menyetujui bahwa pelanggaran syarat ini merupakan pelanggaran yang mendasar terhadap
SPK ini.

KETENTUAN-KETENTUAN LAIN YANG DIANGGAP PERLU
[diisi dengan ketentuan lain yang dianggap perlu dan belum termuat dalam poin 1 sampai dengan 24|




B. SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)

[kop surat satuan kerja Pejabat Pembuat Komitmen]

SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)
Nomor :

Paket Pekerjaan :
Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : [nama Pejabat Pembuat Komitmen]
Jabatan : [ilabatan Pejabat Pembuat Komitmen]

Alamat : [alamat satuan kerja Pejabat Pembuat Komitmen]
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen;

berdasarkan Surat Perintah kerja (SPK) __ [diisi dengan nama paket
pekerjaan] nomor [diisi degan nomor SPK] tanggal [diisi
dengan tanggal SPK], bersama ini memerintahkan:

Nama : [nama Perusahaan Penyedia Pekerjaan konstruksi]
Alamat : [alamat Penyedia Pekerjaan konstruksi]

yang dalam hal ini diwakili oleh : [nama direktur/ kuasa direktur]
selanjutnya disebut sebagai Penyedia Pekerjaan konstruksi;

untuk melaksanakan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan
sebagai berikut :

1. Macam Pekerjaan:

2. Tanggal Mulai Kerja: :
3. Syarat-syarat pekerjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan SPK;

4. Waktu penyelesaian : selama __ | ) hari kalender/bulan/tahun
dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal

5. Denda: Terhadap setiap hari keterlambatan pelaksanaan/penyelesaian
pekerjaan Penyedia akan dikenakan Denda Keterlambatan sebesar 1/1000
(satu per seribu) dari Nilai SPK atau bagian tertentu dari Nilai SPK sesuai
dengan persyaratan dan ketentuan SPK.

Sumbawa Besar, 20
Menerima dan menyetujui :
PT/CV/Firma/... Pejabat Pembuat Komitmen
[tanda tangan] [tanda tangan]
[nama lengkap wakil sah badan usaha] ’Igama. lengkap]

[jabatan] NIP:
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Format 1.a

[Kop Surat Badan Usaha]

SURAT KUASA
Nomor :

Yang bertandatangan di bawah ini:

Nama :

Alamat Perusahaan:

Jabatan : [Direktur Utama/ Pimpinan
Perusahaan] [nama
PT/CV/Firma]

dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama perusahaan berdasarkan Akta

Notaris No. ___ [No. Akta Notaris] tanggal [tanggal penerbitan Akta]

Notaris [nama Notaris penerbit Akta] beserta perubahannya, yang

selanjutnya disebut sebagai Pemberi Kuasa,

memberi kuasa kepada :

Nama : *)

Alamat : '

Jabatan :

yang selanjutnya disebut sebagai Penerima Kuasa.

Penerima Kuasa mewakili Pemberi Kuasa untuk:
1. [menandatangani Surat Penawaran;]

2. [menandatangani Pakta Integritas;]

3. [menandatangani SPK.]

4. [lain-lainnya]

Surat kuasa ini tidak dapat dilimpahkan lagi kepada orang lain.

, #nle T,
Penerima Kuasa Pemberi Kuasa
nama terang nama terang
Jjabatan jabatan
T T e e -




Format 1.b

PAKTA INTEGRITAS

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : [nama wakil sah badan
usahaf
Jabatan
Bertindak : PT/CV/Firma/ [pilih yang sesuai
untuk dan cantumkan nama
dan atas
nama
dalam rangka pengadaan [diisi dengan nama paket pekerjaan] pada

[diisi dengan nama SKPD] dengan ini menyatakan bahwa:
1. tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN);

2. akan melaporkan kepada APIP Pemerintah Kabupaten Sumbawa dan/atau
LKPP apabila mengetahui ada indikasi KKN dalam proses pengadaan ini;

3. akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan
profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan
peraturan perundang-undangan;

4. apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini,
bersedia menerima sanksi administratif, menerima sanksi pencantuman

dalam Daftar Hitam, digugat secara perdata dan/atau dilaporkan secara
pidana. '

[tempat], __ [tanggal] [bulan] 20__ [tahun]
PT/CV/Firma/ ...

[tanda tangan]

[nama lengkap]
[jabatan]




Format 1.c

BENTUK FORMULIR ISIAN KUALIFIKASI

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : [nama wakil sah jika badan usahaj

Jabatan : [diisi sesuai jabatan dalam akte notaris]

Bertindak : PT/CV/Firma/Koperasi [piih  yang
untuk sesuai dan cantumkan nama badan usahal

dan atas

nama

Alamat

Telepon /Fax

Email

menyatakan dengan sesungguhnya bahwa:

:

saya secara hukum mempunyai kapasitas menandatangani kontrak
berdasarkan Surat [sesuai akte pendirian/perubahannya/surat
kuasa, disebutkan  secara jelas nomor dan tanggal akte
pendirian/perubahan/surat kuasa. Jika kerrurraan maka ditambah Surat
Perjanjian Kemitraan/KSO),

. saya bukan sebagai pegawai K/L/D/ I[bagi pegawai K/L/D/I yang sedang

cuti diluar tanggungan K/L/D/X ditulis sebagai berikut : “Saya merupakan
pegawai K/L/D/1 yang sedang cuti diluar tanggungan K/L/D/17]

. saya tidak sedang menjalani sanksi pidana;

. saya tidak sedang dan tidak akan terlibat pertentangan kepentingan

dengan para pihak yang terkait, langsung maupun tidak langsung dalam
proses pengadaan ini;

badan usaha yang saya wakili tidak masuk dalam Daftar Hitam, tidak
dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit atau kegiatan usahanya tidak
sedang dihentikan;

. salah satu dan/atau semua pengurus badan usaha yang saya wakili tidak

masuk dalam Daftar Hitam;

. data-data badan usaha yang saya wakili adalah sebagai berikut:



a. Data Administrasi

Nama (PT/CV/Firma/

Koperasi)
2. Status Pusat Cabang
Alamat Kantor Pusat
3 No. Telepon
" No. Fax
E-Mail
Alamat Kantor Cabang
4 No. Telepon
" No. Fax
E-Mail
b. Izin Usaha
1. No. Surat Izin Usaha Tanggal
2. Masa berlaku izin usaha
3. Instansi pemberi izin usaha
c. Izin Lainnya [apabila dipersyaratkan]
1. No. Surat Izin Tanggal

2. Masa berlaku izin
3. Instansi pemberi izin

d. Landasan Hukum Pendirian Perusahaan

1. Akta Pendirian PT/CV/Firma/Koperasi
a. Nomor Akte
b. Tanggal
c. Nama Notaris

2. Akta Perubahan Terakhir
a. Nomor Akte
b. Tanggal
c. Nama Notaris

e. Pengurus

1. Komisaris untuk Perseroan Terbatas (PT)

No. Nama No. KTP

.Jabatan dalam Badan
Usaha

2. Direksi/Pengurus Badan Usaha

No. Nama No. KTP

Jabatan dalam Badan
Usaha




- =

f. Data Keuangan

1. Susunan Kepemilikan Saham (untuk PT)/Susunan Pesero (untuk
CV/Firma)
No. Nama No. KTP Persentase
2. Pajak
a. Nomor Pokok Wajib Pajak
b. Bukti laporan Pajak Tahun
terakhir No.___tanggal
c. Bukti Laporan bulanan (tiga
bulan terakhir): N ¢ ai
1) PPh Pasal 21; NO' tanggal______
2) PPh Pasal 23; NG angg .
3) PPh Pasal 25/Pasal 29; NO' Angg al—_
4) PPN = tanggal
d. [Surat Keterangan  Fiskal
(sebagai pengganti huruf b No. tanggal
dan c)]

g. Data Personalia (tenaga ahli/teknis/terampil badan usaha) (apabila

diperlukan)
o Jabatan Profesi/
Tanggal | Pendidikan Pengalaman :
No Nama Lahir Peraldis Dalsfm Kerja (tahun) Keahlian
Pekerjaan
1 2 3 4 6 7 8
h. Data Fasilitas/ Peralatan/Perlengkapan (apabila diperlukan)
. Kapasitas '
Jenis a i .
o atau Kondisi Lokasi
No Fasilitas/Peral Jamitak output Merl.{ dan Tahun (%) TR
atan/ Tipe Pembuatan
pada saat
Perlengkapan i
ini
1 2 3 4 6 7 a 9

i. Data Pengalaman Perusahaan dalam kurun waktu 4 (empat) tahun

terakhir

(untuk perusahaan yang telah berdiri 3 tahun atau lebih). Untuk perusahaan

yang berdiri kurang dari 3 tahun tidak wajib mengisi tabel ini).

Pemberi Tugas/ ]

Pejabat Pembuat Kontrak Tanﬁgﬂl Selesai

i enurut
Nama Komitmen
No. Paket Lokasi =
Pekerjaan

I Nama ?le;matf # No/ a] Nilai it Posii
FEEE i Terima

- 2 ¢ 5 6 7 8 9 10




j. Data Pengalaman Perusahaan
Nilai paket pengalaman sesuai bidang yang dipersyaratkan dalam kurun
waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir.

Pemgeﬁ bT;gasj Tanggal S
cjabat an elesai
Nathd Bidang/ Pembuat Kontrak Pardas g
No. Paket fc""“b Lokasi Komitmen
; Bidang
Pekerjaan Pékeriasn =
Naiia Alamat/ No/ witii | Roneak | Berah
Telepon | Tanggal i
1 2 3 4 5 6 | 7 8 9 10

Demikian formulir isian kualifikasi ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh
rasa tanggung jawab. Jika dikemudian hari ditemui bahwa data/dokumen yang
saya sampaikan tidak benar dan ada pemalsuan, maka saya dan badan usaha
yang saya wakili bersedia dikenakan sanksi berupa sanksi administratif, sanksi
pencantuman dalam Daftar Hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan
secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

___ [tempat], __ [ftanggal]

PT/CV /Firma/Koperasi

[rekatkan meterai Rp 6.000,-

tanda tangan]

(nama lengkap wakil sah badan usaha)
[iabatan dalam badan usahal

[bulan] 20

[pilih yang sesuai dan cantumkan namaj

[tahun]




Format 2.a

Surat Perintah Melaksanakan Pengadaan Langsung
[kop surat SKPD]

Nomor 3 o 20
Lampiran  : 1 (satu) berkas

Kepada Yth.
Pejabat Pengadaan
[diisi dengan nama SKPD pemilik pekerjaan]
di
Perihal :Pengadaan Langsung [diisi dengarn nama Paket Pekerjaan|

Dengan ini disampaikan kepada Saudara untuk segera melaksanakan proses
pengadaan barang/jasa sebagai berikut:

Nama Kegiatan
Nama Pekerjaan
Pagu Anggaran

HPS -
Masa Pelaksanaan :
Sistem Kontrak

Demikian untuk dilaksanakan dan terima kasih.

Pejabat Pembuat Komitmen

[nama term[




Format 2.b

Perkiraan Sendiri
Harga
No. Nama Barang Volume | Satuan Satuan Jumlah
(Rp.) (Rp.)
Sub Total
PPN (10%)
Total (Sub Total + PPN)
Terbilang
Format 2.c
Hasil Survey Harga
Harga Satuan [belum
1 termasuk PPN]
No. Nama Barang Spesifikasi (Rp.)
PTICN ] .cvu | PTICV] e
Total
Format 3.a
Nota Pembelian/Bukti Pembelian/Nota Faktur
Harga
No. Nama Barang Volume | Satuan Satuan Jumiah

Total




BERITA ACARA HASIL PENGADAAN LANGSUNG
Nomor:

Nama Pekerjaan
HPS

Tahun Anggaran :

Pada hari ini tanggal Bulan tahun
bertempat di , saya Pejabat Pengadaan
[diisi dengan nama SKPD] Tahun Anggaran yang

diangkat berdasarkan [diisi dengan dasar hukum pengangkatan/penunjukan
sebagai Pejabat Pengadaan] telah melaksanakan Pengadaan Langsung untuk
paket pekerjaan sebagaimana tersebut di atas dengan hasil sebagai berikut:

I. Sistem Pengadaan
a. Metode Pengadaan :
b. Jenis Kontrak

II. Calon Penyedia
Nama Perusahaan
Alamat
Nama Direktur

III. Nilai Penawaran
a. Semula :
b. Terkoreksi : [apabila menggunakan kontrak harga satuan]

IV. Unsur Yang Dievaluasi [uraikan unsur-unsur ydjpg dievaluasi berdasarkan
dokumen pengadaan langsung]
a. Evaluasi Administrasi;
b. Evaluasi Teknis;
c. Evaluasi Harga; dan
d. Evaluasi Kualifikasi.

V. Hasil Evaluasi

Kesimpulan
No. URAIAN i Tidak
; Memenuhi Memenuhi
1. | Evaluasi Administrasi
2. | Evaluasi Teknis
3. | Evaluasi Harga
4. Evaluasi Kualifikasi




VI. Kesimpulan

Berdasarkan hasil evaluasi tersebut, maka Pejabat Pengadaan Barang/Jasa
berkesimpulan bahwa Calon Penyedia tersebut di atas
[dapat/tidak dapat] ditetapkan sebagai Penyedia untuk paket pekerjaan
sebagaimana tersebut di atas.

Pejabat Pengadaan

BUPA WA

JAMALUDDIN MALIK




